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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРНЯЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРНЯЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	« 10 » января 2011 года 
	
	№ 02

	
	
	

	пос. Горняцкий

	
	
	

	Об утверждении Положения об       учетной политике администрации Горняцкого сельского поселения
	
	



В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом Минфина России от 06.12.2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; приказом Минфина России от 28.12.2010 года № 190н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»; приказом Минфина России от 15.12.2010 года № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»,

1.Утвердить Положение об учетной политике администрации Горняцкого    сельского поселения.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания и применяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2012 года.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного бухгалтера отдела экономики и финансов О.В. Лысенко. 

Глава Горняцкого 

сельского поселения                                                                         О.П. Снисаренко
Приложение 1 к распоряжению 
администрации Горняцкого 
сельского поселения 

от «10» января 2012 года № 02
ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике

1. Основными документами, регламентирующими вопросы бюджетного учета в Администрации Горняцкого сельского поселения, являются:

· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Федеральный закон № 129-ФЗ);

· Приказ Минфина России от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Единый план счетов и Инструкция № 157н соответственно);

· Приказ Минфина России от 06.12.2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - План счетов бюджетного учета и Инструкция № 162н соответственно);

· Приказ Минфина России от 28.12.2010 года № 190н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· Приказ Минфина России от 15.12.2010 года № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».
  Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Глава поселения, за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности - главный бухгалтер, в соответствии с должностной инструкцией. 

 В соответствии с п. 4 Инструкции № 157н при ведении бухгалтерского учета учреждение обеспечивает предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства РФ при осуществлении субъектом учета хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

2. Номер счета Рабочего плана счетов включает в себя 26 разрядов. Структура номера счета строится следующим образом:

в 1 - 17 разрядах указывается аналитический код по классификации доходов, классификации расходов бюджета, классификации источников финансирования дефицита бюджета согласно сводной бюджетной росписи доходов и расходов Горняцкого сельского поселения. 

в 18 разряде отражается код вида финансового обеспечения (деятельности). 

в 19 - 23 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается синтетический код счета Единого плана счетов;

в 24 - 26 разрядах показывается аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета, отражаются коды Классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;

Рабочий план счетов  представлен в Приложении № 1 к настоящему положению (содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета)

3. Инвентаризация нефинансовых активов и расчетов регламентируется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом МФ РФ от 13.06.1995 года № 49. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводить инвентаризацию один раз в год, а также при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, злоупотребления и порчи имущества, в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций. Состав инвентаризационной комиссии и срок проведения инвентаризации утверждается распоряжением Главы поселения. Председателем комиссии является Глава  поселения.
Инвентаризация зеленых насаждений проводить в соответствии с «Методикой инвентаризации городских зеленых насаждений» Минстрой России, 1997 года), Областного закона РО «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области от 20.07.2007 года № 747-ЗС.

Порядок учета зеленых насаждений

 Учет зеленых насаждений в поселении осуществлять посредством инвентаризации зеленых насаждений, расположенных в границах объекта зеленых насаждений общего и ограниченного пользования, специального назначения (далее - Учетного объекта), в целях определения их количества, видового состава и состояния.

· Учетным объектом для целей настоящего Порядка признается объект озеленения, имеющий установленные границы и предоставленный юридическим либо физическим лицам (далее - ответственным владельцам).

· Документом, отображающим результаты учета зеленых насаждений, является паспорт Учетного объекта содержащий следующие сведения:

· инвентарный план Учетного объекта;

· административно-территориальная принадлежность Учетного объекта;

· наименование ответственного владельца;

· установленное функциональное назначение земельного участка;

· общая площадь объекта;

· количество зеленых насаждений;

· видовой состав зеленых насаждений;

· состояние зеленых насаждений (пообъектно).

Инвентаризация зеленых насаждений проводить в целях:

· получения достоверных данных по количеству зеленых насаждений в поселении, их состоянию;

· установления видового состава деревьев и кустарников с определением количества, категории и типа насаждений, возраста растений, диаметра (для деревьев), состояния, а также площадей газонных покрытий и цветников;

· регламентирования работ по содержанию озелененных территорий, капитальному ремонту и реконструкции их;

· своевременной регистрации происшедших изменений;

· определения собственников озелененных территорий и установления ответственных организаций, юридических и физических лиц за их сохранность и состояние;

· организации рационального использования озелененных территорий поселения.
Порядок проведения учета зеленых насаждений

· Инвентаризация проводить аккредитованными организациями, осуществляющими техническую инвентаризацию объектов зеленых насаждений (Учетных объектов).

· Учет зеленых насаждений осуществляется на основе материалов инвентаризации зеленых насаждений и иных видов обследования озелененных территорий. 

Инвентаризацию и иные виды обследования зеленых насаждений проводить методами подеревного учета, перечетов по контуру, таксации в зависимости от сложности структурных частей зеленых насаждений, расположенных в границах Учетного объекта, в соответствии с утвержденными в установленном порядке инструктивно-методическими документами.

Внеплановый учет зеленых насаждений проводить в случае значительной утраты или порчи зеленых насаждений в результате аварийных и иных чрезвычайных ситуаций, в случае нанесения зеленым насаждениям значительного ущерба противоправными действиями юридических или физических лиц, а также при оформлении землеотвода под строительство.

Порядок ведения Реестра зеленых насаждений

 Реестр объектов зеленых насаждений представляет собой свод данных о типах, видовом составе, количестве зеленых насаждений на территории поселения

· Реестр вести на основании сведений, содержащихся в паспортах объектов зеленых насаждений, а также данных, полученных в результате инвентаризации зеленых насаждений.

· Обновление данных Реестра объектов зеленых насаждений производить 1 раз в год.

4. Инвентаризация денежных средств и бланков строгой отчетности осуществляется не реже одного раза в квартал.

5. График документооборота в учреждении в соответствии с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 года № 105 представлен в приложении № 2 к настоящему положению. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет главный бухгалтер. 

6. Для ведения бюджетного учета применяются регистры, которые формируются в электронном виде и оформляются на бумажном носителе,  содержащие обязательные реквизиты. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций  по счету «Касса»;

Журнал операций «С безналичными денежными средствами»;

Журнал операций «Расчетов с подотчетными лицами»;

Журнал операций «Расчетов с поставщиками и подрядчиками»;

Журнал операций «Расчетов с дебиторами по доходам»;

Журнал операций «Расчетов по оплате труда»;

Журнал операций «По выбытию и перемещению нефинансовых активов»;

Журнал  операций «По прочим операциям»;
Журнал  по санкционированию;
Главная книга.
Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе при комплексной автоматизации бухгалтерского учета осуществляется один раз в месяц на последнее число рабочего дня этого месяца. При этом допускаются некоторые отличия выходной формы регистра бухгалтерского учета от утвержденной формы такого регистра при условии, что выходная форма документа содержит обязательные реквизиты и показатели.

Неуказанные в расшифровке, но требуемые в учете регистры - по необходимости, если иное не установлено Инструкцией 162н. Регистры бухгалтерского учета подписываются главным бухгалтером и лицом, ответственным за их формирование

7. Все хозяйственные операции оформляются первичными учетными документами, которые принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам, которые представлены в Приложении 3 к настоящему Положению. Если формы первичных документов не унифицированы, они должны содержать следующие обязательные реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц и их расшифровка.

Первичный документ может быть принят к учету при соблюдении следующих требований:

· документ должен быть составлен на бумажном носителе, а при наличии технических возможностей - на машинных носителях в виде электронного документа с использованием электронной цифровой подписи. При необходимости учреждение должно представить копии электронных документов на бумажных носителях - в нем должны быть отражены все реквизиты, предусмотренные унифицированной формой документа, а при отсутствии таковой - обязательные реквизиты - на документе должны быть проставлены подписи руководителя субъекта учета или уполномоченного им на то лица. При оформлении хозяйственных операций с денежными средствами - подпись руководителя учреждения и главного бухгалтера (уполномоченных ими на то лиц); 

· первичный учетный документ должен быть составлен в момент совершения хозяйственной операции, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции;
· в документах, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, не должно быть исправлений. Иные первичные учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений. 

Учреждение обязано обеспечить хранение первичных учетных документов в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет. При наличии технической возможности хранение первичных электронных документов может производиться на машинных носителях с учетом требований законодательства РФ, регулирующего использование электронной цифровой подписи в электронных документах. Ответственность за организацию хранения таких документов несет руководитель учреждения. В случае их пропажи, уничтожения или порчи назначается  комиссия по расследованию причин утраты документов и выявлению виновных лиц, а также принимаются меры по восстановлению первичных документов. 
Изъятие первичных документов может осуществляться только уполномоченными согласно законодательству РФ органами на основании их постановлений. При возникновении таких ситуаций главный бухгалтер учреждения (другое должностное лицо) вправе в присутствии представителей таких органов снять копию с изъятых документов, проставив на них основания и даты изъятия.

8. Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей устанавливается на 15 календарных дней с момента  подписания документа.

9. Денежные средства выдаются под отчет из кассы учреждения по распоряжению Главы поселения на основании письменного заявления работника. В данном заявлении указываются назначение аванса и срок, на который он выдается. На заявлении о выдаче сумм под отчет главным бухгалтером проставляется соответствующий счет 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами» в разрезе кодов группы и вида синтетического счета объекта учета и аналитического кода по КОСГУ.

Завизированное Главой поселения заявление о выдаче наличных денежных средств под отчет может служить основанием для принятия к учету бюджетных обязательств. Наличные денежные средства выдаются под отчет в пределах ассигнований и лимитов бюджетных обязательств учреждения, установленных на текущий финансовый год, и на основании бюджетной сметы. Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается Учреждение может выдавать наличные деньги под отчет на административно-хозяйственные нужды, на командировочные расходы (в пределах сумм, причитающихся на эти цели) Денежные средства, выданные под отчет, можно использовать только на те цели, на которые они были выданы.

Денежные средства на административно-хозяйственные нужды могут выдаваться под отчет работникам, в частности, на следующие цели:

· на оплату труда;

· на оплату транспортных услуг;

· на оплату услуг связи;

· на оплату коммунальных услуг;

· на оплату расходов по арендной плате за пользование имуществом;

· на приобретение материальных запасов для хозяйственных нужд;

· на приобретение основных средств и др.
Под отчет работникам могут выдаваться также денежные документы, например почтовые марки, маркированные конверты, оплаченные путевки и др. Их выдача оформляется и отчеты об их использовании представляются работниками в том же порядке, что и при выдаче под отчет наличных денежных средств.
Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам - 5 календарных  дней. При этом подотчетное лицо обязано полностью отчитаться за выданный аванс не позднее последнего рабочего дня месяца. Если аванс подотчетным лицом использован не полностью, то остаток аванса должен быть возвращен в кассу администрации Горняцкого сельского поселения в последний рабочий день месяца.

10. Установить максимальный размер аванса для проведения наличных расчетов подотчетным лицом на административно-хозяйственные нужды в сумме 20000 рублей.

11. Служебной командировкой является поездка работника для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы по распоряжению работодателя на определенный срок 
Первичные документы, оформляемые при направлении в  командировку:  

· Распоряжение о направлении работника в  командировку;

· Командировочное удостоверение;
· Служебное задание для направления в командировку и  отчет о его выполнении.
При направлении работника в командировку возмещать ему следующие расходы (ст. 168 ТК РФ):

· расходы по проезду;

· расходы по найму жилого помещения;

· дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные);выплата суточных обусловлена проживанием работника вне места постоянного жительства более 24 часов, следовательно, для целей расчета суточных командировка признается однодневной, если она составляет менее 24 часов;

· при командировках в местность, откуда работник исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные не выплачиваются;

· иные расходы, произведенные работником с разрешения или ведома работодателя. Такими расходами могут быть представительские расходы, которые понесены работником в период нахождения в командировке, расходы по оплате услуг по оформлению проездных документов, расходы по оплате предоставленных в поездах постельных принадлежностей, расходы по оформлению документов, расходы по оплате сборов на оформление обязательного медицинского страхования и др.

Расходы на командировки учреждение может осуществлять только при наличии лимитов бюджетных обязательств и по предусмотренным в бюджетной смете сметным назначениям по следующим подстатьям КОСГУ:

212 «Прочие выплаты» - на выплату суточных при служебных командировках;

222 «Транспортные услуги» - на оплату проезда при служебных командировках, а также оплату расходов за пользование на транспорте постельными принадлежностями, оплату разного рода сборов при приобретении проездных документов (комиссионный сбор, страховые платежи по обязательному страхованию пассажиров на транспорте и т.д.);

226 «Прочие работы, услуги» - на оплату расходов по найму жилых помещений при служебных командировках;

290 «Прочие расходы» - на оплату иных расходов, понесенных работником с ведома работодателя в период нахождения в командировке (например, представительские расходы).

Документами, которые работник должен приложить к Авансовому отчету для подтверждения командировочных расходов, являются:

· авиа- или железнодорожные билеты, билеты по проезду автомобильным транспротом;

· счета гостиниц;

· другие документы, подтверждающие произведенные расходы.

Лица, получившие наличные деньги в подотчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить в отдел экономики и финансов (главному бухгалтеру) отчет об израсходованных суммах. Выдача наличных денег в подотчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу.

При направлении работника в служебную командировку, для выполнения трудовых функций вне места постоянной работы) - выплачивать ему заработную плату не ниже среднего заработка.

12. Материально ответственными лицами, с правом получения доверенностей, учреждения являются:

· для хранения и выдачи денежных средств и бланков строгой отчетности - специалист первой категории отдела экономики и финансов  - О.А. Бондаренко;

· для обеспечения сохранности нефинансовых активов - специалист первой категории - В.В. Зимовнова; инспектор ВУС - Н.А. Герасименко;  водитель -  С.В. Гарматин;

· за ремонт и обслуживание оргтехники, получение канцелярских товаров, расходов, связанных с физической культурой и спортом - специалист первой категории отдела  экономики и финансов Власенко Е.А.

13. Каждому инвентарному объекту основных средств и  непроизведенных активов, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер. Инвентарный номер состоит из одиннадцати разрядов:

1 разряд - код вида деятельности организации;

2-4 разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

5-6 разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

7-11 разряд - порядковый номер нефинансового актива.

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

В случае если объект учета является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный объекту (сложному объекту, комплексу конструктивно сочлененных предметов).

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

Инвентарный номер, присвоенный непроизведенному активу, используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.

14. Группировка основных средств  по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета осуществляется в соответствии с разделами классификации, установленной ОКОФ, утвержденной Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 года № 359.

15. Срок полезного использования объектов нефинансовых активом в целях принятия к бюджетному учету и начисления амортизации определяется исходя:

· классификации объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, устанавливающего сроки полезного использования, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 года № 1 и письмом Министерства финансов РФ от 13.04.2005 года № 02-14-10а/721;
· при отсутствии информации, исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;
· при отсутствии информации в законодательстве РФ и в документах производителя, на основании решения комиссии по выбытию основных средств, принятого с учетом: ожидаемого срока использования этого объекта, ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации.

16. Учет основных  средств, стоимостью до 3000 рублей, выданных в эксплуатацию ведется на забалансовом счете № 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей, выданные в эксплуатацию» по стоимости приобретения.
17. Земельные участки, используемые поселением на праве постоянного (бессрочного) пользовании и, на основании свидетельства подтверждающего права пользования земельным участком, учитывать на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
 Согласно пункту 71 Инструкции № 157н, в соответствии с письмом Министерства Финансов РФ от 21.10.2011 года № 02-06-07/4680 земельные участки становятся объектом бюджетного учета в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот впервые - в сумме определенной по рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету (на дату вовлечения в экономический (хозяйственный) оборот впервые). При этом согласно Земельному Кодексу РФ рыночная стоимость земельного участка и его кадастровая стоимость, определенная в установленном порядке, считаются равными.

Вовлечением земельных участков в экономический (хозяйственный) оборот являются приобретение, продажа и передача земельных участков с учетом ограничений, установленных ст. 27 земельного кодекса РФ.
Земельные участки, находящиеся в собственности  поселения, на основании свидетельства подтверждающего права собственности земельным участком, в связи с тем, что кадастровая и рыночная стоимость не являются равными и не выполняются условия, при которых указанные объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету учитывать на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

18. Для выбытия нефинансовых активов создать постоянно-действующую комиссию:

Председатель комиссии:  Стецкова С.Н. специалист первой категории по

имущественным отношениям    

Члены комиссии: Лысенко О.В. главный бухгалтер

                              Ветохина А.М. специалист первой категории по правовой, 

                              кадровой работе

                              Хуторенко Е.В. заведующий сектором муниципального

                              хозяйства

                              Бондаренко О.А. специалист первой категории отдела 

                              экономики и финансов

19. В соответствии с «Нормами расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте (Р-3112194-366-03)», утвержденными Минтрансом РФ от 29.04.2003 года установить:

базовую норму расхода топлива на служебные автомобили:

· ВАЗ 21063 регистрационный знак Т 876 МА -9л/100 км;
· ВАЗ 21154 регистрационный знак О 238ХХ -7,4л/100км;
· норму  расхода  ГСМ в месяц в размере 400 литров.

Списание на затраты расходов по ГСМ осуществлять по фактическому расходу, но не выше установленных норм.

20. Назначить ответственного за проведение мероприятий по физической культуре и спорту с полной материальной ответственностью специалиста первой категории Власенко Е.А.

21. Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств:

     Первая подпись:

Глава Горняцкого 

сельского поселения -                                       Снисаренко Ольга Павловна

     Вторая подпись:

Главный бухгалтер  -                                        Лысенко  Ольга Викторовна

На время нетрудоспособности, отпуска и других причин отсутствия, наделить правом подписи следующих должностных лиц:

          Первая подпись:

Заведующий сектором

муниципального хозяйства                             Хуторенко Елена Викторовна

          Вторая подпись:

Начальник отдела

экономики и финансов                                    Багаева Светлана Александровна

Право подписи счетов-фактур, актов выполненных работ предоставить Главе   поселения О.П. Снисаренко. 

22. Установить сроки получения заработной платы:

      За  1 половину месяца    - 20 числа текущего месяца;
      За  2 половину месяца    - 5 числа, следующего за отчетным. 

23. Бюджетный учет в Администрации Горняцкого сельского поселения вести по автоматизированной форме, с применением программного комплекса «Бухгалтерский учет бюджетных учреждений» (ПК «В4В»), предоставленным Филиалом ФГУП ГНИВЦ ФНС России в ЧР и  автоматизированной системы бюджетного процесса АИСБП  Министерства финансов Ростовской области.

24. Согласно нормам Приказа Минфина России от 01.09.2008 года № 87н «О Порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета» санкционирование бюджетных ассигнований, выделенных бюджетным учреждениям с 1 января 2011 года по 1 июля 2012 года, осуществлять в соответствии с положениями данного Приказа. Бюджетные обязательства следует принимать в пределах доведенных главным распорядителем лимитов бюджетных обязательств:

· при заключении государственных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) - в размере стоимости государственного контракта (договора) при поступлении договорной документации в бухгалтерию или в качестве документа-основания при санкционировании расходов можно использовать счет-фактуру;

· при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат - по дате утверждения документа о начислении (расчетные, расчетно-платежные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

· при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - ежемесячно в последний день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей;

· при расчетах с подотчетными лицами - на основании авансовых отчетов и утвержденных бюджетным учреждением письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету.

Санкционирование расходов ведется в разрезе следующих счетов:

Лимиты бюджетных обязательств:
· 1 501 13 000 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по текущему финансовому году»;

· 1 501 15 000 «Полученные лимиты бюджетных обязательств по текущему финансовому году».

Принятые обязательства:
· 1(2) 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»;

Бюджетные ассигнования текущего финансового года:
· 1 503 13 000 «Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам по текущему финансовому году»;

· 1 503 15 000 «Полученные бюджетные ассигнования по текущему финансовому году».

Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми) назначениями и принятыми учреждением обязательствами (денежными обязательствами) осуществляется в журнале по операциям санкционирования (п. 314 Инструкции № 157н). Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), а также обязательств участника бюджетного процесса, обязательств учреждения, денежных обязательств, утвержденные (принятые) в установленном порядке на протяжении текущего финансового года, отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов хозяйствующего субъекта, предусмотренных Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н: при утверждении увеличения показателей - со знаком «+»; при утверждении уменьшения показателей - со знаком «-» (п. 311 Инструкции № 157н).

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся (п. 312 Инструкции № 157н).

Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств. На аналитическом счете 1 501 13 000 учитывается объем прав в денежном выражении на принятие учреждением бюджетных обязательств, их исполнение в текущем финансовом году. 

Полученные лимиты бюджетных обязательств. По счету 1 501 15 000 ведется учет сумм полученных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, а также сумм изменений, внесенных в показатели полученных на протяжении текущего финансового года лимитов бюджетных обязательств.

Получение суммы лимитов бюджетных обязательств от главного распорядителя отражается по дебету соответствующих счетов аналитического счета 1 501 15 000 «Полученные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год» в корреспонденции с кредитом соответствующих счетов аналитического учета счета 1 501 13 000 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств текущего финансового года».

Принятие бюджетных обязательств. По счету 1 502 11 000 отражаются суммы бюджетных обязательств, принятых учреждением в пределах утвержденных ему на текущий финансовый год бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, обязательств, принятых в пределах сметных назначений по приносящей доход деятельности, а также сумм внесенных в показатели принятых в течение текущего финансового года бюджетных обязательств изменений.

25. В Положение об учетной политике могут вноситься изменения, утвержденные Распоряжениями  о внесении изменений в действующую учетную политику Администрации Горняцкого сельского  поселения, в случае изменения действующего законодательства Российской Федерации, а также в случае существенных изменений способов ведения бюджетного учета, либо условий деятельности Администрации Горняцкого сельского  поселения.

Главный бухгалтер                                                                        О.В. Лысенко 

