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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  «ГОРНЯЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРНЯЦКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	15.11.2019 
	№  217 ..
	пос. Горняцкий

	
	
	

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов»
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» согласно приложению № 1.
2. Постановление Администрации Горняцкого сельского поселения от 14.05.2018 № 95 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу после с момента официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующего сектора муниципального хозяйства О.А. Кондратович.

Глава Администрации                                                        О.П. Снисаренко
Верно 
Заведующий сектора по общим вопросам,

земельным и имущественным отношениям                      А.М. Ветохина

Приложение № 1 к постановлению
Администрации Горняцкого сельского поселения
от 15.11.2019 № 217
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов»

I. Общие положения

1.1.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

1.2. Получателями муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» являются:

- физические лица;

- юридические лица;

- от имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством РФ.

1.3.
Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещении Администрации Горняцкого сельского поселения (далее Администрация) и МАУ МФЦ Белокалитвинского района, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации: 347023, Ростовская область, Белокалитвинский район, пос. Горняцкий, ул. Центральная, 8, тел. 8 (863 83) 56-7-54.
С графиком (режимом) работы можно ознакомиться на официальном сайте Администрации Горняцкого сельского поселения (www.gornsp-adm.ru).

Сведения о месте нахождения МАУ МФЦ Белокалитвинского района: 347045, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Космонавтов, 3, тел. 8 (86383) 2-59-97.

С графиком (режимом) работы можно ознакомиться на официальном сайте МАУ МФЦ Белокалитвинского района (http://mfcbk.ru/)

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации.  

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее 10 дней с момента получения сообщения. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 15 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 
Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставления муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.4. Время приема заявителей.

Часы приема заявителей сотрудниками Администрации:

Ежедневно 8.00-16.00.

Выходные дни: Суббота, Воскресенье.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 


2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов» предоставляется Администрацией Горняцкого сельского поселения (Администрация).

2.2. В предоставлении муниципальной услуги задействованы также следующие органы и организации (далее - органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги):

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральная налоговая служба.
2.3.  Администрация Горняцкого сельского поселения не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением, если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.
2.4.Результат предоставления муниципальной услуги.

Предоставление земельного участка для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- Решение уполномоченного органа;

- Договор аренды/договор безвозмездного срочного пользования, либо договора купли - продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.

2.5.Срок предоставления услуги не превышает 148 календарных дней.
2.6.Перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг.
Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

1. Заявление (Оригинал - 1) 

2. Кадастровый паспорт земельного участка 

3. Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя) (Копия, при предъявлении оригинала - 1)
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) * (для физических лиц) (Копия, при предъявлении оригинала - 1)

5. Выписка из ЕГРИП* (В случае оформления земельного участка на индивидуального предпринимателя) (Оригинал - 1)
6. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица* (для юридических лиц) (Оригинал или копия, заверенная организацией - 1);
7. Выписка из ЕГРЮЛ* (для юридических лиц) (Оригинал - 1)
8. Постановление об утверждении материалов предварительного согласования* (Оригинал - 1)
2.7. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы предоставляются на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык;
- наименование заявителя, адрес, перечень планируемых работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Запрещается требовать от заявителя:

документы и информацию, если на их отсутствие, недостоверность не указали, когда первый раз отказались принять документы или предоставить муниципальную услугу;

правило не работает, если: 

- изменились требования НПА, которые касаются госуслуги;

- заявитель представил документы, которые ранее не подавал, и в них есть ошибки;

- истек срок действия документов или изменилась нужная информация;

- при первом отказе должностное лицо допустило нарушение.

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления   документов   и  информации,   которые  находятся  в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и  организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской  Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными  правовыми  актами.

Если государственные, муниципальные органы или МФЦ нарушат запрет, заявитель может обжаловать это в досудебном порядке.

2.8. Документы могут быть представлены одним из следующих способов:
- в письменной форме;

- в форме электронного документа (при наличии электронной цифровой подписи).
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- на основании определения или решения суда;

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.7.;

- несоответствие представленных документов, по форме или содержанию, требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушение, предусмотренные настоящим пунктом, отправкой уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Время ожидание в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, регистрируется в течении 3 дней с момента поступления в Администрацию Горняцкого сельского поселения.
2.13. 
Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги.
Прием заявителей ведется без предварительной записи в порядке очереди в помещениях Администрации, снабженных соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

2.14.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении таких услуг. 

Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, утвержденным законодательством Российской Федерации.

Помещения в здании должны быть оборудованы средствами пожаротушения. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Места предоставления услуги оборудуются всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, ожидающих своей очереди, пожарно-охранной сигнализацией, информационными стендами.

Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать условиям доступности для инвалидов, в том числе:

условия для беспрепятственного доступа на территорию здания Администрации Горняцкого сельского поселения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к предоставляемой услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
возможность самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории Администрации Горняцкого сельского поселения, а также входа и выхода из здания, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

На информационных стендах, интернет-сайте Администрации Горняцкого сельского поселения, размещается следующая информация:
график (режим) приема заявителей, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги;

текст настоящего регламента;

сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг.

2.15.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
Показателями качества муниципальной услуги являются сроки рассмотрения заявления, предоставления услуги, установленные Административным регламентом, отсутствие или наличие жалоб на действие (бездействие) должностных лиц.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре и в электронной форме:

Административные действия должностных лиц Администрации Горняцкого сельского поселения, предусмотренные разделом 3 настоящего Административного регламента, могут осуществляться на базе Многофункционального центра на основании соглашений между Администрацией Горняцкого сельского поселения и Многофункциональным центром.

Предоставление Администрацией Горняцкого сельского поселения муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.
Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов.
Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, подают заявления в Администрацию Горняцкого сельского поселения, по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта).

В указанном заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов гражданам или юридическим лицам осуществляется из незастроенных свободных от прав третьих лиц земельных участков.

В случае наличия незастроенного свободного от прав третьих лиц земельного участка специалист Администрации Горняцкого сельского поселения в недельный срок со дня поступления заявления направляет в орган местного самоуправления поселения обращение о выборе земельного участка с приложением информации о земельных участках, возможных к предоставлению для испрашиваемых целей, и документов, представленных заявителем.

Администрация поселения в течение 14 календарных дней с момента поступления обращения: 

а) определяет предварительную возможность предоставления испрашиваемого земельного участка;

б) определяет варианты земельных участков для размещения объекта испрашиваемого назначения; 

в) готовит запросы в соответствующие государственные органы, учреждения, муниципальные организации о предоставлении: информации об обеспечении предполагаемого места размещения строительства объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктуры; технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

После осуществления указанных мероприятий Администрацией поселения готовятся и утверждаются постановлением схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории и адреса каждого земельного участка в соответствии с возможными вариантами их выбора. В течение 30-ти календарных дней с момента утверждения схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и адреса каждого земельного участка  Администрацией Горняцкого сельского поселения публикуется сообщение в газете «Перекресток» о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства, в котором указываются основные характеристики земельных участков: местоположение, площадь, разрешенное использование, предполагаемый объект строительства.

Возражения граждан и юридических лиц относительно местоположения, площади, разрешенном использовании земельного участка, объекте строительства, принимаются Администрацией поселения в течение 30 календарных дней с момента публикации сообщения.

Администрация Горняцкого сельского поселения в течение 30 календарных дней с момента истечения срока публикации, производит оформление результатов выбора земельного участка для строительства объекта, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны путем составления акта о выборе земельного участка, который должен содержать информацию о местонахождении земельных участков, возможных для предоставления указанного заявителем объекта, технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, с учетом поступивших возражений граждан и юридических лиц  

К акту о выборе земельного участка прилагаются утвержденные схемы расположения земельных участков на кадастровой плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора, а в случае предполагаемого изъятия земельного участка, в том числе путем выкупа, для государственных или муниципальных нужд - расчеты убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков. 

Акт о выборе земельного участка со схемами расположения земельных участков на кадастровой плане или кадастровой карте территории в соответствии с возможными вариантами их выбора, а в случае предполагаемого изъятия земельного участка, в том числе путем выкупа, для государственных или муниципальных нужд - расчеты убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, передаются в течение 3 дней, с момента оформления результатов выбора, Администрацией Горняцкого сельского поселения в комитет по управлению имуществом Белокалитвинского района. 

В недельный срок со дня поступления в сектор по управлению имуществом и специалисту Администрации Горняцкого сельского поселения следующих документов:

акта о выборе земельного участка и документов, содержащих необходимые согласования;

схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами выбора земельного участка;

документов, содержащих информацию о разрешенном использовании земельных участков и об обеспечении земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технических условиях подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

документов, подтверждающих информирование органами местного самоуправления населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства в соответствии с действующим законодательством;

указанные документы направляются заявителю по возможным вариантам выбора земельного участка. В случае если ни один из представленных органом местного самоуправления вариантов выбора земельного участка не может быть предложен заявителю или в случае отсутствия вариантов выбора земельного участка в сектор по управлению имуществом и специалисту Администрации Горняцкого сельского поселения направляется соответствующее заключение, для последующей выдачи заявителю.

Отказ в размещении объекта в соответствии с вариантом выбора земельного участка допускается в случаях, если:

размещение объекта приведет к нарушению требований действующего законодательства;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд в соответствии с действующим законодательством.

Письменное согласие или отказ заявителя с приложением акта выбора земельного участка и схемами расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора передаются специалисту Администрации Горняцкого сельского поселения для принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта.

В 2-недельный срок со дня поступления специалисту Администрации Горняцкого сельского поселения согласия заявителя, принимает решение о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка или об отказе в размещении объекта. Указанное решение оформляется в виде постановления Администрации Горняцкого сельского поселения. 

Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или об отказе в размещении объекта в 7-дневный срок со дня принятия направляется заявителю.

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием установления в соответствии с заявками граждан или юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и за их счет границ такого земельного участка и его государственного кадастрового учета в порядке, установленном федеральными законами. 

В 2-недельный срок со дня поступления от гражданина или юридического лица заявления Администрацию Горняцкого сельского поселения о предоставлении земельного участка для строительства и кадастрового паспорта земельного участка, принимается решение о предоставлении земельного участка для строительства.

Размер арендной платы земельного участка устанавливается на основании рыночной стоимости, определенной оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Определение оценщиками рыночной стоимости земельного участка осуществляется за счет средств бюджета Ремонтненского района. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением физическому или юридическому лицу (их представителя): договора аренды земельного участка в трех экземплярах с постановлением о предоставлении земельного участка, кадастровым паспортом земельного участка.

Специалист Администрации Горняцкого сельского поселения определяет размер арендной платы за земельный участок в порядке, установленном действующим законодательством.

Подготовленные специалистом Администрации Горняцкого сельского поселения документы: договора аренды земельного участка в трех экземплярах с постановлением о предоставлении земельного участка, кадастровым паспортом земельного участка передаются заявителям.

После подписания, заявитель три экземпляра договора аренды земельного участка, передает в регистрирующий орган для осуществления государственной регистрации. 

Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается при отсутствии хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.7. Административного регламента.

IV. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений ответственными специалистами по исполнению регламента, осуществляется Заведующим сектора муниципального хозяйства Администрации Горняцкого сельского поселения.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

внеплановых проверок по соблюдению и исполнению должностными лицами положений настоящего регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации Белокалитвинского района, органов прокуратуры, органов государственной власти, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего регламента.

4.4. Специалисты Администрации Горняцкого сельского поселения, работающие с заявлениями, оказывающие муниципальную услугу, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за: 

- сохранность находящихся на рассмотрении документов,

- за достоверность вносимых в эти документы сведений,

- за соблюдение порядка оформления и выдачи документов в соответствии с частью III настоящего Административного регламента,

- за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации.

4.5. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

4.6. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

4.7. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 13 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

   1) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.6., дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги;

2) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.6., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заведующий сектора по общим вопросам,

земельным и имущественным отношениям                    А.М. Ветохина
Приложение № 1

к Административному регламенту
Образец заявления
Главе Администрации Горняцкого сельского поселения
Ф.И.О

____________________________________
(Ф.И.О.)

____________________________________
(адрес регистрации)

____________________________________
(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставление земельного участка для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов
Прошу Вас, предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, или земельный участок, государственная собственность на который не разграничена (нужное подчеркнуть), для строительства объекта_________(наименование объекта).
Прилагаю копии следующих документов:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________

8._________________________________________________________________

9._________________________________________________________________

10.________________________________________________________________


_______________
_________________

                                                             подпись
                                                  дата

БЛОК – СХЕМА

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



          


           Да





   Нет








Прием и регистрация заявления с документами





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Горняцкого сельского поселения





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Наличие оснований


для отказа в предоставлении государственной услуги





Подготовка проекта договора о предоставлении заявителю земельного участка в 





Завершение предоставления государственной услуги:


Направление или выдача заявителю постановления о предоставлении заявителю земельного участка в аренду, проекта договора аренды земельного участка 





Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду





направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю о приостановке в предоставлении муниципальной услуги 








Устранение причин приостановки муниципальной услуги 








Не устранение причин приостановки муниципальной услуги 











